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（公財）日本卓球協会 会員サイト『JTTA PARK』 

■チーム管理■ PDF登録証の出力ガイド 

 

■ 個人会員の登録完了（承認済み・支払い済み＝所属）後、チーム責任者は個人会員の PDF登録証を印

刷することができます。 

■ 対象期間は当年度を含む直近 6年度分です。現在チーム責任者に登録されているチームが対象です。

過去責任者であったチームの情報は表示されません。 

■ 印刷した PDF登録証は、個人会員本人にお渡しください。 

（推奨名刺用紙サイズ：<A4(10面)、 [面付]2列×5段、[一片サイズ]91mm×55mm>） 

 

※手順④では、選択したチームの PDF 登録証の出力の他、個人会員一覧 Excel の出力、加盟登録一覧表

PDFの出力、請求一覧の閲覧・一部出力を行うことができます。 

 

 

① JTTA PARKにログインし、メインメニュー又は右上タブから｢チーム管理」ボタンをクリックします。 

 

 

② ページ上部の「個人会員登録証・個人会員一覧 EXCEL・加盟登録一覧表出力」ボタンをクリックしま

す。 

 
 

※ 登録申請期間終了後（メンテナンス後～申請開始までの間も含む）も出力することができます。  
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③ チームの一覧が表示されます。 

対象年度を選択して「検索」ボタンをクリックし、登録証を出力したい個人会員が所属しているチー

ム名をクリックします。 

 
 

④ 選択したチームに所属している個人会員の一覧が表示されます。 

登録証を出力したい個人会員のチェックボックスにチェックを付け、「登録証出力」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 ※ 登録完了（承認済み・支払い済み＝所属）に至っていない個人会員には、チェックボックは表示

されません。 

 ※ 選択した個人会員の PDF登録証の出力の他、表示されている個人会員の個人会員一覧 Excelの出

力、加盟登録一覧表 PDFの出力、請求一覧の閲覧・一部出力を行うことができます。 
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⑤ 前の画面で選択した個人会員のリストと印刷の設定画面が表示されます。 

前の画面でチェックを入れた個人会員が表示されていることを確認し、印刷開始位置とオフセットの

設定をしてから「登録証出力」ボタンをクリックします。 
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－以下略－ 

⑥ 出力された PDF ファイルを名刺用紙（または A４普通紙）に印刷します。 

該当の個人会員にお渡しください。 

 

 

 

※印刷の際、ページサイズは「実際のサイズ」「倍率無し」などサイズ調整されない設定で印刷してくだ

さい。 

 

※ 上記画像は Adobe Readerの設定（「実際のサイズ」を選択） 

 

 

以上 


